MANUAL DE

BOAS
. PRATICAS

Compilagao dos
Manuais de
Boas Praticas
das Instancias
do Comércio



N
U= | APAJ

\_/ / Associagao Portuguesa dos Administradores Judiciais

NOTA INTRODUTORIA

O presente documento constitui uma compilagdo atualizada dos varios Manuais de Boas Praticas

elaborados pelos Tribunais do Comércio, mais precisamente:

— Guia pratico de procedimentos para os Administradores de Insolvéncia, Seccdo de Comércio da
Comarca de Sintra (doravante designado Comarca de Sintra);

— Manual de Boas Praticas em sede de Processo de Insolvéncia e de Processo Especial de
Revitalizagdo, Secgdo de Comeércio da Comarca do Funchal (doravante designado Comarca do
Funchal);

— Manual de Boas Praticas de Processos de Insolvéncia e Processos Especiais de Revitalizagao
aplicavel a Secgédo de Comércio da Instancia Central da Comarca de Castelo Branco (doravante
designado Comarca de Castelo Branco);

— Manual de Boas Praticas, Instancia Central de Comércio da Comarca de Leiria (doravante
designado Comarca de Leiria);

— Manual de Boas Praticas, Sec¢do de Comércio da Comarca de Coimbra (doravante designado
Comarca de Coimbra);

— Manual de Boas Praticas do Juizo de Comércio de Santarém (doravante designado Comarca de
Santarém);

— Manual de Boas Praticas, Sec¢do de Comércio da Comarca de Setlbal (doravante designado
Comarca de Setubal);

— Boas Praticas para as Instancias Centrais de Comércio, Conselho Superior de Magistratura

(doravante designado CSM).
E tem como objetivos:

=> |dentificar, de forma sucinta, quais os procedimentos a adotar pelos Administradores Judiciais

no ambito dos Processos em que forem designados para exercer as suas funcoes;

=>» Uniformizar os sobreditos procedimentos, tendo em vista facilitar e agilizar a tramitacdo dos

Processos por parte dos Tribunais.
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Note-se que ndo se trata, naturalmente, de impor quaisquer praticas, mas identificar quais os pontos

comuns de orientacéo da tramitagao processual, ja definidos pelos Tribunais supra referenciados.

Releve-se que os aludidos manuais poderdo ser consultados na integra e na sua redagéo original no site

da APAJ [http://www.apaj.pt/], através da area reservada dos associados, no separador “Documentos

Técnicos”.
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BOAS PRATICAS RELATIVAS AS INSTANCIAS DO COMERCIO NO QUE SE REPORTA A INTERVENGAO
DO ADMINISTRADOR JUDICIAL

1. REQUERIMENTOS/ COMUNICAGOES

— No sentido de evitar tramitagao processual desnecesséria, ndo deveréo ser dirigidos aos Tribunais
requerimentos que se prendam com a solicitagdo de nomeagéo’;

— Todos os requerimentos deverao ser dirigidos aos apensos respetivos?;

— Emails ou quaisquer outras comunicagdes rececionadas de insolventes, credores elou
encarregados de venda, ou de quaisquer outros intervenientes no processo, nao deverdo ser
reencaminhados para o Tribunal, quando tal ndo configure qualquer pretenséo acerca dos mesmos
ou caregam de qualquer despacho judicial. Neste Ultimo caso, devera ser formulada a pretensao,

em requerimento proprio para o efeito, juntando os elementos como anexos?.

2. ASSEMBLEIA DE CREDORES

O Tribunal pugnara, sempre que possivel, pela marcagdo das Assembleias de Credores para 0 mesmo
dia’hora quando o Administrador da Insolvéncia seja 0 mesmo, a fim de evitar a duplicagdo de

deslocagdes, com os inerentes custos?.

3. RELATORIO A QUE SE REPORTA 0 ARTIGO 155° DO CIRE

O Relatdrio a elaborar nos termos do artigo 155° do CIRE devera, para além dos demais aspetos que se

tiverem por convenientes e aqui nao se fazem referéncia, conter os que a seguir se identificam:
3.1. PROPOSTA QUANTO A TRAMITAGAO ULTERIOR DOS AUTOS

O Relatério devera fazer mengéo expressa quanto a Proposta da Tramitagdo Ulterior dos Autos,
designadamente®:

1 Comarca de Sintra (p.5); Comarca do Funchal (p.3); Comarca de Castelo Branco (p. 2); CSM (p. 29).
2 Comarca de Castelo Branco (p. 2); CSM (p. 29).

3 Comarca de Castelo Branco (p. 2).

4Comarca do Funchal (p.5); Comarca de Leiria (p. 5).

5CSM (p. 30).
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— Prosseguimento dos Autos para a Liquidagao do Ativo, nos termos e para os efeitos do
artigo 158° do CIRE;

— Prosseguimento dos Autos para o Encerramento do Processo por Insuficiéncia da Massa
Insolvente, nos termos do preceituado no artigo 232° CIRE;

— Prosseguimento dos Autos para Apresentacdo de Plano de Insolvéncia/Recuperacgao.

3.2.  COMISSAO DE CREDORES

Caso assim se entenda, deverda o RELATORIO conter uma proposta tendente & constituicdo da

Comissao de Credores, indicando ainda, fundamentadamente, os membros que a deveréo integrar®.

3.3. MODALIDADE E VALOR DE VENDA DOS ATIVOS

Caso a Proposta da tramitagdo dos Autos seja a da liquidacdo, devera o RELATORIO fazer mencéo &
modalidade de venda dos ativos escolhida, que integram a massa insolvente, indicando o valor base de
venda, bem como a metodologia de venda a adotar, sem prejuizo da audigdo da Comissdo de Credores

elou dos credores com garantia real’.

34. CONTRATOS DE LOCAGAO EM CURSO

O RELATORIO devera identificar, caso existam, os Contratos de Locagéo em vigor, identificando os bens
objeto dos referidos e formular uma proposta fundamentada quanto & opgdo de recusa ou de

cumprimento dos mesmos?.

3.5. SALDOS DE CLIENTES EM ABERTO

No RELATORIO deveréo ser indicados os saldos de clientes em aberto, que poderdo integrar a massa

insolvente.?

6 Comarca do Funchal (p.4).
7.CSM (p. 30).
8 CSM (p. 29).
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3.6. ACESSO AOS ELEMENTOS CONTABILISTICOS

Na auséncia de colaboragdo dos legais representantes do insolvente, devera ser contactado o
Contabilista Certificado, a fim de se obter a informagao contabilistica e de prestacdo de contas que se

entender por necessaria na elaboragdo do RELATORIO.?

3.7.  AVALIAGAO DOS BENS A APREENDER PARA A MASSA INSOLVENTE

Devera constar no RELATORIO, se necessario, o pedido de autorizagdo para outorga de mandatos ou
realizacao de pericias com vista a avaliagdo dos bens inventariados, concretizando, se possivel, 0s

respetivos custos para a massa®.

3.8. PROPOSTA QUANTO AO DEFERIMENTO OU INDEFERIMENTO LIMINAR DO PEDIDO DE
EXONERAGAO DO PASSIVO RESTANTE

No caso de se tratar de insolvéncia de pessoa singular, que tiver deduzido na Petigao Inicial o pedido de
deferimento liminar da exoneracdo do passivo restante, devera o RELATORIO conter uma proposta
fundamentada e comprovada documentalmente (no caso de ainda n&o terem sido juntos na Peticdo
Inicial todos os elementos necessarios para o efeito) quanto ao pedido formulado, bem como quanto ao

rendimento objeto de cessao a ser fixado'0.

3.9. APREENSAO DO VENCIMENTO E CONTAS BANCARIAS

No caso de se tratar de insolvéncia de pessoa singular, o RELATORIO deveréa conter mencéo dos

seguintes factos:

— Se o vencimento do(s) insolvente(s) se encontrar apreendido, indicar o respetivo valor, sendo
que na negativa, se devera explicitar, sucintamente, as razdes da ndo apreensao’";

— Se os valores, eventualmente apreendidos, se encontram dentro dos limites estabelecidos no
disposto no artigo 738° do Cddigo do Processo Civil - apreensédo até 1/3 do vencimento do(s)

devedor(s), com o limite maximo equivalente a trés salarios minimos nacionais’2.

9 CSM (p. 30).

10 Comarca do Funchal (p.4).

1Comarca do Funchal (p.4); Comarca de Leiria (p. 5, 6); Comarca de Sintra (p.6).
12Comarca do Funchal (p.4).
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3.10. LISTA PROVISORIA DE CREDORES

A Lista Provisoria de Credores que acompanha o RELATORIO, a que alude o artigo 155° do CIRE, deve
conter, para além de todas as exigéncias legais, a percentagem dos créditos para efeitos de votagao na

Assembleia de Credores's.

3.11.  INCIDENTE DE QUALIFICAGAO DA INSOLVENCIA

O RELATORIO devera fazer mengao a todos os factos relevantes suscetiveis de fundamentarem a
abertura do incidente de qualificagdo da insolvéncia, caso tal ndo tenha sido ordenado na Sentenga de

Declaragéo de Insolvénciat4.

3.12.  PRAZO PARA JUNGAO DO RELATORIO

O RELATORIO devera ser junto aos Autos, pelo menos, oito dias antes da data designada para a

realizacao da Assembleia de Credores’.

4, APREENSAO DE BENS

— Apenas deverao ser apreendidos 0s bens e/ou direitos que sejam passiveis de ser objeto de venda,

com vista a criagdo do competente apenso’s;

— Existindo bens em locagéo financeira, que o AJ opte por entregar a Locadora, ndo se mostra

necessaria a sua apreensao, devendo, no entanto, fazer-se mengao dos referidos no RELATORIO.

— O Auto de Apreensao de bens imdveis e/ou moveis sujeitos a registo devera ser acompanhado de
certiddo ou cbpia do registo a favor da massa insolvente, relativamente a cada bem, indicando-se,
ainda, os énus e/ou encargos'” que incidam sobre cada bem e o registo definitivo da declaragao de
insolvéncia’®. Deverdo também ser juntas ao Auto fotos dos referidos, quando tal se mostre

exequivel, em suporte papel e em suporte digital'®;

13 Comarca de Castelo Branco (pags. 2; 3).

14CSM (p. 30).

15CSM (p. 29).

16 Comarca de Sintra (p.5); Comarca de Coimbra (p.2); Comarca de Santarém (p. 1); Comarca de Leiria (p. 5); Comarca de
Setubal (p.2).

17Comarca de Setubal (p.2, 3); Comarca de Coimbra (p.2); Comarca de Santarém (p. 1).

18 Comarca de Setubal (p. 2,3).

19 Comarca de Castelo Branco (p.3).
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— No caso de existirem bens comuns de um casal ou ex-casal e ndo tendo ocorrido a sua partilha,
dever-se-a proceder a sua apreensao na totalidade, e ulterior citacdo do conjuge ou ex-conjuge
meeiro para requerer, querendo, a separagao do(s) bem(s), sob pena de prosseguir a venda da
totalidade do(s) referido(s). O procedimento em causa s6 se aplica no caso do cnjuge ou ex-conjuge

do insolvente ndo se encontrar em processo de insolvéncia2’;

— No caso de se verificar a necessidade de aditar bens ao Auto de Apreenséo ja junto ao Processo,
dever-se-a fazer corresponder numeragao sequencial as novas verbas, em relagdo as ja constantes

do referido?!.

De acordo com as orientagdes do Conselho Superior de Magistratura, o Auto de Apreensao de Bens

devera obedecer aos seguintes requisitos??:

— Os bens/direitos apreendidos deverao ser descritos e devidamente identificados em rubricas/verbas
auténomas, mais precisamente identificados e autonomizados da seguinte forma:
¢ Bensimoveis;
«» Bens mdveis;

7

+»» Direitos e/ou saldos bancarios.

— Dever-se-a fazer mencao a eventuais 6nus que incidam sobre os bens apreendidos, identificando a

respetiva garantia, bem como os seus beneficiarios;

— Deverédo constar do Auto de Apreensao apenas os bens efetivamente apreendidos, por qualquer um

dos meios previstos no artigo 150° do CIRE;

— Nos termos do artigo 781° do CPC, deverdo integrar o Auto de Apreens&o os direitos sobre bens

indivisos néo sujeitos a registo e quotas de sociedades, devidamente identificados e descritos;

— O AJ tem competéncia prépria para requisicao de forca policial, quando se depare com oposi¢ao ou
resisténcia a apreensao, sem necessitar de prévio despacho judicial nesse sentido — artigo 150°, n°
4, al. ¢) CIRE - exceto, se se tratar de domicilio/ habitagéo (art. 757° do CPC);

— Os bens mdveis registados no nome do insolvente, caso se trate de pessoa singular, ainda que
tenham um valor estimado de venda inferior a €5.000,00, deverdo ser apreendidos e liquidados
sempre que o pedido de exoneragao do passivo restante tenha sido liminarmente deferido. Releve-

20 Comarca de Sintra (p.6); Comarca de Coimbra (p.2); Comarca de Castelo Branco (p.3); Comarca de Setubal (p.3); Comarca
do Funchal (p.5).

21 Comarca de Setubal (p.3).

22 CSM (p. 33, 34).
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se que, in casu, devera ser sempre ponderada a receita expectavel resultante da venda dos referidos

bens e os custos a incorrer com a mesma.

Releva-se ainda que, para além das previsdes especiais, aplica-se subsidiariamente a apreenséo de
bens em processo de insolvéncia o regime da penhora de bens previsto no C.P.C., pelo que se deveréo

observar as formalidades legais ai previstas, caso a caso?3.

5. APENSACAO ACOES/EXECUCOES

— Devera ser requerida a apensagao das A¢des em Curso, apenas quando o seu desfecho influencie

a composicdo da massa insolvente;

— Na duvida quanto ao pedido de apensagéo de Ac¢bes Pendentes, devera ser requerido ao Juiz do

Processo de Insolvéncia que tome posi¢ao sobre tal;

— A apensacgdo de Processos Executivos s6 se afigura justificavel no caso de se verificarem
dificuldades de apreensdo para a massa insolvente dos bens e/ou direitos penhorados no dmbito
dos referidos Processos e também no caso destes se revestirem de natureza complexa. Na duvida,

devera ser requerido ao Juiz do Processo que tome posigao sobre a Apensagao.

6. APENSO DE RECLAMACAO DE CREDITOS

6.1. RELAGAO DE CREDITOS RECONHECIDOS E NAO RECONHECIDOS

— Os Administradores Judicias deverdo elaborar uma Lista Unica de Créditos Reconhecidos e de
Créditos Ndo Reconhecidos. Na eventualidade de ser elaborada outra forma de Lista, esta ndo

substituira a sua elaboragéo nos termos referidos?;

— As Listas deverdo ser elaboradas indicando os credores por ordem alfabética e em sequéncia
numerada, devendo fazer-se mengao, no caso da “Relagéo de Créditos Reconhecidos”, ao facto dos
créditos terem sido ou ndo objeto de reclamagéo;26

— Para além de todas as referéncias legais que constam do referido normativo, designadamente:

23 Comarca de Castelo Branco (p.3).

24 Comarca de Sintra (p.7); Comarca de Coimbra (p.29); Comarca de Setubal (p.3); Comarca do Funchal (p. 6); Comarca de
Leiria (p. 6); Central da Comarca de Santarém (p. 2).

25 Comarca de Sintra (p.7); Comarca de Coimbra (p.3); Comarca de Leiria (p.6).

26 CSM (p.30)
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+ lIdentificacdo de cada credor;

+» Natureza do crédito;

*

“+ Montante de capital e juros em divida, a data do termo do prazo das reclamagdes;
% Garantias pessoais e reais, privilégios, taxa de juros moratérios aplicavel e eventuais

condig¢des suspensivas ou resolutivas,

deverdo ser indicados na Lista os numeros de identificacdo fiscal, quer dos Credores, quer dos

respetivos Mandatarios, se for o caso.

6.2. REQUISITOS DA QUALIFICAGAO DA NATUREZA DOS CREDITOS?

6.2.1. CREDITOS GARANTIDOS
Deverao ser identificados na Lista:

— Os bens que garantem o crédito e os valores maximos assegurados pela referida garantia;

— 0O bem com a informagéo do registo predial, tratando-se de imével com hipoteca, bem como o
montante maximo assegurado por esta, podendo remeter-se a informacao para o Apenso de
Apreensao, se do mesmo constarem os referidos elementos;

— A data do inicio do incumprimento, tendo em vista permitir a contabilizagdo dos trés anos

respeitantes aos juros de mora garantidos.

6.2.2. CREDITOS FISCAIS - GARANTIDOS E PRIVILEGIADOS

— Os créditos reconhecidos ao Estado em sede de IVA, IRC e IRS deverdo constar da Lista com
a respetiva correspondéncia dos valores reconhecidos como privilegiados ou comuns;

— Relativamente aos créditos reconhecidos como garantidos relativos a IUC's, coimas e taxas de
portagem, devera a Lista compreender a correspondéncia com a identificagdo dos veiculos, em
concreto, a que tais créditos respeitam, indicando-se as respetivas matriculas;

— A Lista devera, relativamente aos créditos reconhecidos como privilegiados/garantidos a titulo
de IMI, indicar quais os iméveis sobre 0s quais incide o privilégio, de forma discriminada por

cada valor de IMI reclamado e reconhecido.

27 Comarca de Sintra (p.8); Comarca de Coimbra (p. 3); Comarca de Setubal (p.4); Comarca do Funchal (p.7, 8); Comarca de
Leiria (p. 7); Comarca de Santarém (p.2, 3); Comarca de Castelo Branco (p.4).

10
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6.2.3. CREDITOS LABORAIS

Na Relacdo dos Créditos Reconhecidos deverdo ser identificados os imdveis sobre o0s quais 0s
créditos laborais detém privilégio imobiliario especial, concretizando o imével ou imdveis nos quais
os trabalhadores e/ou ex-trabalhadores prestam ou prestaram a sua atividade, bem como indicar os

imoveis afetos a atividade empresarial do devedor.

6.3. RETIFICAGOES A RELACAO DE CREDITOS RECONHECIDOS E RELAGAO DE CREDITOS
NAO RECONHECIDOS

Eventuais retificacbes as Listas dever@o ser concretizadas por requerimento auténomo, dirigido ao
Processo no Apenso de Reclamagéo de Créditos, a fim de serem apreciadas pelo Juiz, e s6 no caso de

assim o Juiz o entender, deverdo ser apresentadas novas Listas?®.

6.4. CUMPRIMENTO DO N°4 DO ARTIGO 129° DO CIRE

No caso de haver lugar a notificagdo dos credores nos termos e para os efeitos do artigo 129° n.° 4
CIRE, ndo se entende necessaria a jun¢do dos comprovativos, excetuando-se 0s casos em que tal seja
expressamente ordenado pelo Tribunal. Devera, porém, constar da Lista ou de requerimento autbnomo,
declaragéo atestando que foi cumprido o suprarreferido normativo, bem como a respetiva data, para

efeito de contagem do prazo de eventuais impugnagdes, conforme disposto no artigo 130° do CIRE?®,

6.5 REMESSA DAS RECLAMAGOES AO TRIBUNAL

As reclamacdes de créditos so deverdo ser remetidas ao Tribunal, a fim de serem autuadas em apenso

proprio, no caso de terem sido deduzidas impugnagdes3? .

7. AUTOS DE LIQUIDACAO

— Devera ser prontamente comunicada ao Tribunal a informagéo sobre o valor da massa, caso 0
Administrador apure que o valor é inferior a €5.000,00, com vista ao imediato encerramento do

processod!;

28 Comarca de Coimbra (p.3).

29 Comarca de Sintra (p.7); Comarca de Leiria (p. 6).

30 Comarca de Castelo Branco (p.5).

31 Comarca de Sintra (p.9); Comarca de Coimbra (p.3, 4); Comarca de Setubal (p.5); Comarca do Funchal (p.9); Comarca de
Leiria (p. 7); Comarca de Santarém (p. 3); Comarca de Castelo Branco (p.5).

11
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— Finda aliquidagao, devera ser apresentado um relatorio no qual se encontrem discriminados os bens

vendidos e respetivos valores de venda, fazendo-se referéncia ao total do valor apurado3*:

— Deveré&o ser objeto de consentimento prévio determinados atos de liquidagdo, nomeadamente, os

que respeitem a alienacdo de bens que representem mais de 10% do valor da massa, de acordo
com o artigo 161° do CIRE32.

O Conselho Superior de Magistratura recomenda:33

— No termo de cada periodo de trés meses, apos a data da Assembleia de Apreciagdo do Relatério,

deve o Administrador da Insolvéncia juntar aos Autos um documento com informag&o sucinta sobre

0 estado da liquidagao, visado pela Comissédo de Credores, se existir;

— Da referida informacédo deve constar:

*
L X4

X/
L X4

*
L X4

X/
L X4

A descricdo sumaria da atividade e das vendas concretamente realizadas;
O Valor das receitas auferido pela massa e respetiva aplicacao;
A identidade dos compradores dos bens;

Os servigos contratados para auxilio a liquidagdo e concretizagdo dos encargos para a

massa;

O tempo previsivel para o términus da liquidagdo, com indicagao dos bens que faltam vender

e das diligéncias em curso e/ou a realizar.

— 0O AJ devera juntar titulos de transmissao dos bens e comprovativo do cumprimento das obrigacdes

fiscais inerentes a cada venda;

— A venda de imdveis realizada no &mbito da venda extrajudicial devera ser formalizada por escritura

publica ou documento particular autenticado de compra e venda, sob pena de nulidade por vicio de

forma;

— O AJ devera abster-se de requerer ao Tribunal o cancelamento dos 6nus e encargos dos bens objeto

de venda;

— O AJ devera abster-se de celebrar vendas com dispensa de depésito do preco sem que exista

transito em julgado da Sentenca de Verificagdo e Graduagéo de Créditos ou, na auséncia desta,

mediante o cumprimento do art. 815°, n° 3 do CPC;

32 Comarca do Funchal (p.8).
33 CSM (p. 34, 35, 36).
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— O AJ devera cumprir o preceituado no artigo 174° do CIRE, com prévia salvaguarda do disposto no
artigo 172° do referido diploma legal. Assim, 0 pagamento dos créditos garantidos devera ocorrer da
forma mais célere possivel, verificando-se que a massa dispde dos meios decorrentes da venda dos
bens objeto dessas mesmas garantias. Porém, tal s6 devera ocorrer apds o trénsito em julgado da
Sentenga de Verificagdo e Graduagao de Créditos;

— No pagamento a efetuar nos termos do artigo 174° do CIRE, deverao ser tidas em conta (deduzidas)
as despesas incorridas e ainda a incorrer, nas quais se incluem as custas processuais e remuneragao
variavel do AJ, resultantes da venda dos bens com garantia real. O ato em apre¢o néo carece de
prévia autorizagéo judicial3#;

— Sempre que seja requerida a realizacdo de Rateio Parcial, os Administradores de Insolvéncia
deverao verificar se estdo reunidos os pressupostos do artigo 178° do CIRE, sendo que, neste caso,
devera ser junta aos Autos, proposta de Rateio acompanhada do Parecer da Comissao de Credores,
se existir. No caso de ndo se encontrarem reunidos os pressupostos para a realizagdo do Rateio
Parcial, devera ser dado conhecimento aos Autos de tal facto®, de forma devidamente

fundamentada.

8. AUTO DE PRESTACAO DE CONTAS

— Salvo expressa determinagédo do Tribunal, é dispensada a obriga¢do de prestar contas nas situagoes
em que as despesas nao ultrapassam o valor de 2UC, devendo, neste caso, juntar aos Autos
Principais, requerimento a informar tal facto3®;

— Notificados para apresentarem as contas, deverdo as mesmas ser juntas aos autos no competente
apenso e no prazo fixado, com a jungéo dos documentos que comprovem todas as despesas;

— Findo o prazo supramencionado, podera o AJ requerer prazo adicional para apresentagédo das
mesmas;

— Nao sendo apresentadas as contas nem requerido prazo adicional para o efeito, o Tribunal assume
que as despesas do Processo néo ultrapassam € 204,003%;

— A apresentagao das contas é feita sob a forma de conta corrente, indicando:

++ O valor total da liquidag&o;

34 Comarca de Setubal (p. 5).
35 Comarca de Settbal (p.5); Comarca de Leiria (p. 8).
36 Comarca de Sintra (p.9); Comarca do Funchal (p.9).
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X/
L X4

O valor das despesas suportadas pelo AJ;

O valor das despesas pagas por recurso as disponibilidades da massa insolvente;

O saldo da liquidacao;

As despesas a realizar até ao encerramento do processo — valor estimado;

Valores pagos em sede de rateio parcial;

As despesas de deslocagdo devem ser quantificadas por referéncia aos quilémetros
percorridos e nao por referéncia as faturas/recibos de abastecimento de combustivel,
com indicag¢do sumaria da causa da deslocagéo;

N&o s&o consideradas despesas da massa o custo com os quilémetros percorridos pelo
AJ entre 0 seu domicilio profissional e a Comarca onde foi nomeado - artigo 29°, n° 11

do Estatuto do Administrador Judicial.3

— 0O Conselho Superior de Magistratura aconselha a jungéo, relativamente a cada receita e a cada

despesa, do documento original e indicagdo do numero do mesmo que a comprova, bem como o

extrato da conta da massa insolvente, incluindo-se o extrato de depésitos a prazo ou de outros

produtos financeiros eventualmente contratados com o produto da liquidagao37:

— A taxa de €100,00 paga pelo AJ @ CAAJ ndo é considerada despesa da massa, atento a que se

destina a financiar a Comiss&o de Acompanhamento dos Auxiliares de Justica (CAAJ)3;

— As contas finais deverdo ser prestadas apos o pagamento das custas do processo, devendo as

referidas ser imputadas na rubrica “Despesas de Liquidagéao”.

9. REMUNERAGAO VARIAVEL E RATEIO FINAL

— O Tribunal calcula a remuneragéo variavel apos a prestagéo de contas e do pagamento da conta de

custas do processo;

— Os elementos necessarios para o célculo da remuneracéo varidvel séo os a seguir identificados:

+¢+ O produto da liquidagéo, identificando-se para cada bem vendido o respetivo produto da

venda;

¢ As despesas da massa, ressalvando-se que, caso ndo haja lugar a prestacao de contas,

assume-se o valor de duas unidades de conta - €204,00;

37 CSM (p. 37).

38 Comarca de Sintra (p.10); Comarca de Leiria (p. 8).
39 Comarca de Setubal (p. 5).

14

E-mail: apaj@apaj.pt /Tel.: 231 027 095 | Telem.: 918 384 553 / 91021514
Rua Padre Américo, Edificio Marialva 12 / 3780-236 Anadia | Avenida D. Jo&o Il, 50 edificio, R. do Mar Vermelho, 1990-095 Lisboa



APAJ

Associagao Portuguesa dos Administradores Judiciais

+«¢ O valor dos créditos reconhecidos, incluindo os que resultarem de Agbes de Verificagdo

Ulterior de Créditos?0;

— Para o efeito, devera ser junto o saldo da conta da massa insolvente, com a discriminagéo detalhada
das receitas e das despesas, com exclusdo proporcional das dividas da massa e da eventual

provisao necessaria para despesas futuras*!;

— O Administrador Judicial ndo devera dar conhecimento aos credores da sua “Proposta de Rateio
Final”, que devera ser junta aos autos, atento o facto de que o mapa de Rateio Final sera efetuado
pela Secretaria, o qual posteriormente sera objeto de notificagdo aos credores conjuntamente com

a conta de custas??;

— O Mapa de Rateio Final elaborado pela Secretaria, e s6 este, podera ser objeto de reclamagéo, em

requerimento dirigido ao Juiz do Processo?;

— Todos os pagamentos a efetuar no ambito do Rateio Final deveréo ser autorizados pelo Juiz do
Processo#?, e efetuados através de transferéncia bancaria, solicitando diretamente o IBAN/NIB aos
credores. Caso o IBAN/NIB n&o seja indicado pelo credor, devera o pagamento ser efetuado por

cheque, com custos a cargo do credor, remetendo-o diretamente para este*s;

— Os pagamentos deverdo ser comprovados nos autos#,

10.  CONTA DE CUSTAS

A notificagdo da conta de custas nos processos em que apenas se encontre a decorrer o periodo de
exoneragao do passivo restante — Incidente de Exoneragdo do Passivo Restante - ndo carece de
qualquer resposta por parte do Administrador Judicial, devendo apenas ser tido em consideragao que
devera ser paga, em momento prévio, a um eventual rateio pelos credores dos valores cedidos a massa

fiduciaria%4.

40 Comarca de Sintra (p.10); Comarca de Leiria (p. 8).
41 Comarca de Coimbra (p.4).

42 comarca de Castelo Branco (p.6, 7).

43 Comarca de Setubal (p. 6).

44 Comarca de Castelo Branco (p. 6).
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1. EXONERAGAO DO PASSIVO RESTANTE

— A informagao elaborada nos termos do artigo 240° n°® 2 do CIRE devera ser junta aos Autos,
anualmente, ainda que nenhum valor tenha sido cedido a massa insolvente;
— A informagdo anual devera ser remetida aos credores e ao(s) devedor(s), fazendo-se prova da

mesma nos Autos, a qual devera ser junta com a remessa do Relatério a Juizo*.

12.  RESOLUGAO EM BENEFiCIO DA MASSA INSOLVENTE 46

A resolucdo de negdcios em beneficio da massa insolvente devera ser concretizada através de carta
registada com aviso de recegao, dirigida a todos os intervenientes no negécio/ atos praticados objeto de
resolugdo, devendo ser elencados e devidamente identificados todos os factos que fundamentam a

resolucdo, em conjugacdo com a matéria de direito aplicavel.

13. PROCESSO ESPECIAL DE REVITALIZAGCAO

13.1. LISTA PROVISORIA DE CREDITOS

— A Lista Provisoria de Créditos, elaborada no ambito do PER, ndo sera objeto de alteragdes,
atento a que tal obrigaria a nova publicitagcdo no Portal CITIUS, com o consequente reinicio da
contagem do prazo das negociagdes, inviabilizando a natureza urgente do Processo. Assim,
sempre que se detete qualquer lapso na referida, dever-se-a aguardar o decurso do prazo das
eventuais impugnacdes, e caso se entenda relevante, devera ser junto aos Autos requerimento,
dando nota do lapso e justificando os motivos da necessidade da incluséo ou exclusdo dos
credores cujos créditos ndo constam da lista proviséria de créditos. Note-se ainda que, caso seja
deferida a retificacdo requerida, tal ndo implica a publicacdo de nova lista#;

— Apos ser proferida Sentenca relativa as impugnagdes deduzidas, devera ser junto requerimento
com uma Lista de Créditos na qual se encontre refletido o resultado da decis&o judicial das
sobreditas, com o intuito de facilitar a contagem dos votos, para efeitos do disposto no artigo
17°- F, n° 5 do CIRE 4;

45 Comarca de Setubal (p. 6); Comarca de Santarém (p. 4); Comarca de Coimbra (p. 5).
46 Comarca de Setubal (p. 7)

47 Comarca de Castelo Branco (pags. 7 e 8).

48 CSM (p. 39).
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— A Lista Proviséria de Créditos devera incluir, especificamente, e com a respetiva
correspondéncia:
++ O valor global do crédito reclamado e o seu fundamento, individualizando as parcelas que
tenham natureza diversa;
+¢+ Os fundamentos da inser¢édo dos créditos como garantidos e/ou privilegiados;
s Os créditos que se encontram sujeitos a qualquer condi¢do suspensiva ou resolutiva,

explicitando-se os respetivos fundamentos?8.

Releve-se que, a identificagdo da natureza dos créditos assume-se imprescindivel, quer para a boa
tramitacao do Processo Especial de Revitalizagao, quer para o caso do Plano de Recuperagao nao ser
aprovado e/ou homologado e ser declarada a insolvéncia do devedor, atento a que o prazo de
reclamacdo de créditos fixado na Sentenca de Declaragdo de Insolvéncia se destina apenas a

reclamacao de créditos nao reclamados - n° 7 do art. 17°- G do CIRE*.

13.2. NEGOCIAGOES %

— O prazo para as negociacdes do PER € de dois meses, contados a partir do términus do prazo para
as eventuais impugnacdes da Lista Proviséria de Créditos, prorrogavel por mais um més - artigo 17°-
D, n°5 do CIRE;

— O acordo de prorrogagao do prazo das negociagdes, que vier a ser estabelecido entre o devedor e 0
AJP, devera ser junto aos autos em momento prévio ao términus do prazo de dois meses;

— O AJP so6 devera subscrever o “Acordo de Prorrogagéo do Prazo das Negociagdes” caso entenda que
tal se afigura indispensavel para a obtengéo de um acordo entre as partes, que viabilize a recuperagao
do devedor. Assim, caso a maioria dos credores concluir pela impossibilidade de obtengdo de um
acordo, tal devera ser comunicado aos Autos. Devera ainda ser comunicado o encerramento do
Processo Negocial e publicitado no Portal CITIUS - art. 17°- G, n° 1 do CIRE;

— As negociacdes entre devedor e credores sao orientadas, mediadas e fiscalizadas pelo AJP, que deve
direcionar a sua atuagao, de forma dinédmica, para o propdsito final do processo, devendo comunicar
aos autos os incidentes que se consubstanciem em violagdo de regras procedimentais nao
negligenciaveis;

— Podem participar nas negociagoes:

49 Comarca de Castelo Branco (p.8).
50 CSM (pags. 40 e 41).
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++ Os credores cujos créditos constam da Lista Definitiva de Créditos, ou da Lista Provisoria
de Créditos, caso ainda ndo tenham sido decididas as impugnagdes deduzidas - artigo
17°-D, n° 3a 5 do CIRE;
¢ Os peritos que cada um dos intervenientes considerem pertinentes, suportando os
respetivos custos - artigo 17°- F, n° 8; e,

¢+ As comisses de trabalhadores — artigo 429° do Cédigo do Trabalho.

13.3. DEPOSITO DO PLANO DE RECUPERAGAO

Até ao ultimo dia do prazo de negociagdes, a empresa deposita no Tribunal a Vers&o Final do Plano de
Revitalizagdo, acompanhada de todos os elementos previstos no artigo 195°, aplicavel com as devidas
adaptagdes, sendo de imediato publicada no portal CITIUS a indicagado do deposito (artigo 17°- F, n° 1
do CIRE).

13.4. PRAZO PARA VOTAGAO

— O prazo para votagéo € de 10 dias, contados a partir da data de publicagdo no portal CITIUS da
versdo Final do Plano de Recuperagéo - artigo 17°- F, n° 3 do CIRE;

— Os votos sdo incondicionais e escritos, remetidos ao AJP, via CTT ou eletronicamente.

13.5. CONTAGEM DOS VOTOS

— Os votos sao abertos e contados na presenca do devedor e do AJP - artigo 17°- F, n° 6 e 211°,n° 1
e 2 do CIRE;

— Para efeitos de contabilizagdo dos quéruns constitutivo e deliberativo, previstos no artigo 17°-F, n° 5
CIRE, o documento apresentado pelo AJP sobre o resultado da votagdo a que alude o artigo 17°- F,
n° 6 CIRE, devera conter as seguintes mengdes:

++ Total de credores relacionados (por referéncia a lista proviséria de créditos e decisdes sobre
eventuais impugnacgoes);

++ Total de votos emitidos, com identificagéo dos respetivos credores;

+¢+ Total dos votos favoraveis a aprovagéo do plano, com identificago dos respetivos credores,
discriminando os credores subordinados;

¢ Total dos votos desfavoraveis a aprovagdo do Plano, com identificagdo dos respetivos

credores.
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— No caso de existirem impugnacdes ainda ndo decididas a data da votacéo, o n° 5 do artigo 17°- F do
CIRE permite ao Juiz computar os créditos impugnados, se entender que ha probabilidade séria de

estes serem reconhecidos.

13.6. ENCERRAMENTO DO PROCESSO NEGOCIAL

O Encerramento das NegociagOes devera ser objeto de comunicagao ao Tribunal e publicitado no Portal

CITIUS pelo AJP, nos termos e para os efeitos do preceituado no n°1 do artigo 17°- F do CIRE.

13.7. PARECER DO ADMINISTRADOR JUDICIAL PROVISORIO NA AUSENCIA DE ACORDO OU
NO CASO DE NAO HOMOLOGAGAO DO PLANO DE RECUPERAGAO

— Verificando-se o encerramento do processo negocial sem obtencdo de acordo ou sem a
homologacao do Plano de Recuperagado apresentado, o AJP emite PARECER sobre se o devedor
se encontra ou ndo em situacao de insolvéncia;

— Em momento prévio a elaboragéo do referido devera ser ouvido o devedor e os credores. No caso
de se verificar um elevado nimero de credores, poderao ser ouvidos apenas 0s cinco maiores>’;

— A emiss@o do PARECER ¢ obrigatéria, podendo o AJP ser destituido, por justa causa, caso ndo
proceda a sua atempada elaboragdo, sem motivo que o justifique;

— O PARECER devera ser acompanhado dos documentos que comprovem que foi requerido pelo
Administrador Judicial Provisorio a audigdo do devedor e dos credores, bem como da pronuncia
escrita dos mesmosst;

— Caso o sentido do PARECER seja que o devedor se encontra em situa¢do economica de insolvéncia,
deverdo ser identificados e explicitados, ainda que sucintamente, os factos que sustentam tal
posi¢do, nomeadamente:

¢+ Auséncia de liquidez para o pagamento das dividas vencidas;
+¢ Passivo manifestamente superior ao Ativo;
%+ Impossibilidade de recurso ao crédito bancario, pendéncia de agdes e execugdes contra o

devedor, etc.

uma vez que sera este que fundamentaré factualmente a sentenca de declaragao de insolvéncia que

subsequentemente sera proferidad!.

51 csM (p. 41).
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13.8. REMUNERAGAO DO ADMINISTRADOR PROVISORIO 52

— A remuneragéo do Administrador Judicial Provisério é fixada pelo Juiz e constitui, juntamente com
as despesas em que incorra e com as custas do processo, responsabilidade do devedor, conforme
decorre do artigo 17°- F, n° 11 do CIRE;

— O pagamento da remuneragao fixada é da responsabilidade do devedor, pelo que, se ndo for paga
voluntariamente, podera a mesma ser exigida pelo AJP coercivamente, através da instauragéo de
um procedimento executivo;

— A remuneragé@o do AJP podera ser adiantada pelo IGFEJ, nomeadamente nos casos em que 0

devedor beneficie de apoio judiciario.

52 CSM (p. 42).
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